
บันทกึข้อความ 

ส่วนงาน..............................................................................................  โทร..............….......…... 

ท่ี......................................................................  วันท่ี..................................................……............. 

เร่ือง   ขอทําบตัรประจําตวัเจ้าหน้าท่ีของรัฐ ประเภทพนกังานมหาวิทยาลยั 

เรียน   อธิการบดี  

      ข้าพเจ้า........................................................……..........…....ปัจจบุนัเป็นเจ้าหน้าท่ีของรัฐ 

ประเภทพนกังานมหาวิทยาลยั ตําแหนง่..........…........................................................งาน/หมวด/สาขา 

...............................................................  กอง/ภาควิชา/ฝ่าย............................................................. 

คณะ/สํานกั...................................................……... มหาวิทยาลยัแมโ่จ้ ประสงค์จะขอทําบตัรประจําตวั 

เจ้าหน้าท่ีของรัฐ ประเภทพนกังานมหาวิทยาลยั เน่ืองจาก………..……………………………….…….... 

     จงึเรียนมาเพ่ือโปรดดําเนินการตอ่ไปด้วย  จะขอบคณุย่ิง 

   ...................................................................  ผู้ ย่ืนคําขอ 

   (..........…...................................................) 



        คาํขอมีบัตรประจาํตัว  หรือขอบัตรประจาํตัวใหม่        บ.จ.1 

ตามพระราชบัญญัตปิระจาํตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐ  พ.ศ. 2542 

เขียนท่ี ……….………………………………….. 

วนัท่ี ……….. เดือน ………………….. พ.ศ. ……….…. 

ข้าพเจ้าช่ือ………………………………. ช่ือสกลุ…………………..…..………………..…………. 

เกิดวนัท่ี………… เดือน…………....………… พ.ศ. ………… อาย…ุ…….. ปี  หมูโ่ลหิต…..…... มีช่ืออยู่ในทะเบียน

บ้านเลขท่ี……………..…….. ตรอก/ซอย…………………………….… ถนน…………………………..……………… 

ตําบล/แขวง……………………………… อําเภอ/เขต……………………………. จงัหวดั…..………………..……….. 

รหสัไปรษณีย์………….…………  โทรศพัท์…………………………….. เลขหมายประจําตวัประชาชนของผู้ ย่ืนคําขอ          

-      -                         -                              -               -            ท่ีอยู่ปัจจบุนัท่ีสามารถติดตอ่ได้……………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………… 

เจ้าหน้าที�ของรัฐประเภท พนกังานมหาวิทยาลยั ปฏิบตัิงาน แผนก/งาน.............................................

........................................... ฝ่าย/กอง/ภาควิชา ......................................................................................................

คณะ/สํานกั.....................................................................มหาวทิยาลัยแม่โจ้ กระทรวงการอดุมศกึษา วิทยาศาสตร์

วิจยัและนวตักรรม เป็นเจ้าหน้าที�ของรัฐประเภท พนักงานมหาวทิยาลัย ตําแหนง่ .....................................................

มีความประสงค์ขอมีบตัรประจําตวัเจ้าหน้าท่ีของรัฐย่ืนตอ่   อธิการบดีมหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

กรณี        1. ขอมีบตัรครัง้แรก 

2. ขอมีบตัรใหม ่ เน่ืองจาก        บตัรหมดอาย ุ         บตัรหายหรือถกูทําลาย

  บตัรชํารุด   หมายเลขของบตัรเดิม…………………….…………….. (ถ้าทราบ) 

3. ขอเปลี่ยนบตัร เน่ืองจาก          เปลี่ยนตําแหน่ง/เลื่อนตําแหน่ง

  เปลี่ยนช่ือตวั             เปลี่ยนช่ือสกลุ               เปลี่ยนช่ือตวัและช่ือสกลุ

  อื่น ๆ …………………………………………… 

ได้แนบรูปถ่าย 1 นิ �ว 1 ใบ มาพร ้อมกบัคําขอน ี� และ           หลกัฐานอื�นๆ (ถ้ามี)

ข้าพเจ้าขอรับรองวา่ข้อความดงักลา่วข้างต้นเป็นความจริงทกุประการ 

(ลายมือช่ือ) ……………..…………………………. ผู้ ย่ืนคําขอ 

    (…………….…………………………..) 

หมายเหตุ  :-  ให้ขีดฆ่าข้อความท่ีไมต้่องการออกแล้วขีดเคร่ืองหมาย  /  ในช่อง           และหรือ          หน้าข้อความ  

  ท่ีใช้ให้ลงคํานํานามตามกฎหมายและระเบียบของทางราชการ เช่น นาย/นาง/นางสาว/ยศ  เป็นต้น และ 

 ช่ือผู้ขอมีบตัร (การยื่นขอมีบัตรประจาํตัว  กรณีบัตรหมดอายุให้ยื่นภายใน 30 วันก่อนบัตรหมด 

  อายุ กรณีอ่ืน ๆ ตาม ข้อ 2, 3 ให้ยื่นภายใน 30 วัน) 
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แบบท่ี 1 ก 

แบบบตัรประจําตวัเจ้าหน้าท่ีไมไ่ด้ออกด้วยระบบคอมพิวเตอร์ 

(ด้านหลัง) 

บัตรประจาํตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 

พนกังานมหาวิทยาลยั

เลขที่………/…………… 

                       มหาวิทยาลัยแมโ่จ้  

    กระทรวงการอดุมศกึษา วิทยาศาสตร์ วิจยัและนวตักรรม 

วนัออกบตัร......./.........../........   บตัรหมดอาย.ุ....../........../........ 

 (ด้านหน้า) 

                     เลขประจําตวัประชาชนของผู้ ถือบตัร 

   -                     -    -         - - 

ช่ือ........................................................ 

ตําแหนง่...............................................

          ……………..                    …………………………………. 

ลายมือช่ือ ตําแหนง่..................….......................... 

             หมูโ่ลหิต……….   ผู้ออกบตัร 

หมายเหตุ  1.บตัรประจําตวัพนกังานมหาวิทยาลยั จะมีอายไุด้ไมเ่กินระยะเวลาตามสญัญาจ้าง 

2. รูปถ่าย ให้ใช้รูปถ่ายท่ีถ่ายไมเ่กินหกเดือน ก่อนวนัย่ืนคําขอมีบตัรประจําตวัขนาด 1 นิว้ คร่ึงตวั 

หน้าตรง ไมส่วมหมวกและแวน่ตาสีเข้ม แต่งชุดสูทสากลหรือชุดไทยพระราชทาน

3. บัตรประจาํตัวเดมิ   ให้สง่มอบคืนในวนัท่ีรับบตัรประจําตวัใหมแ่ล้ว

4. บัตรประจาํตัวเดมิสุญหาย เม่ือย่ืนคําขอมีบตัรประจําตวัใหมใ่ห้แนบหลกัฐานการแจ้งความ

ตอ่เจ้าหน้าท่ีตํารวจ 


	เลขที่………/……………



