
ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

 

การตรวจสอบพัสดุประจ าปี 

1. (ข้อ 213) ก่อนสิ้นเดือนกันยายนของทุปี (ก่อน 30 ก.ย.) แต่งตั้งผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุ

ประจ าปี (มิใช่เป็นเจ้าหน้าที่พัสดุ) เพื่อตรวจสอบการรับ-จ่ายพัสดุในงวด 1 ปี ที่ผา่นมา และตรวจ

นับพัสดุประเภทที่คงเหลอือยู่เพียงวันสิ้นงวด เสนออธิการบดี 

2. คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจ าปี เริ่มด าเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปิดท าการวันแรกของ

ปีงบประมาณ (วันแรกของวันท าการเดือนตุลาคม) ว่าการรับ-จ่าย ถูกต้องหรือไม่ หรือสูญไป

เพราะเหตุใด หรอืพัสดุไม่จ าเป็นต้องใช้ในหนว่ยงานอกีต่อไป 

3. คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจ าปี จัดท ารายงานผลการตรวจสอบดังกล่าว เสนออธิการบดี 

ภายใน 30 วันท าการ (นับแต่วันเริ่มด าเนินการตรวจสอบพัสดุ) ส่งส าเนารายงานผลให้ส านักงาน

ตรวจเงนิแผ่นดนิ 1 ชุด ส่งตรวจสอบภายใน 1 ชุด 

4. แต่งตั้งคณะกรรมการสอบห้าข้อเท็จจริง เพื่อตรวจสอบรายงานของคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุ

ประจ าปี เสนออธิการบดี 

5. เสนอรายงานการตรวจสอบหาข้อเท็จจริง ต่ออธิการบดี 

6. จัดท าประกาศจ าหน่ายพัสดุฯ, แต่งตั้งคณะกรรมการก าหนดราคากลาง, แต่งตั้งคณะกรรมการ

จ าหนา่ยพัสดุประจ าปี เสนออธิการบดี 

7. ด าเนนิการจัดจ าหนา่ยพัสดุ 

8. แทงพัสดุที่จ าหนา่ยออกจากบัญชคีุมครุภัณฑ์ 

 

 

 

 

 



การตรวจสอบพัสดุประจ าปี 

1. เจ้าหน้าที่พัสดุ 

 

2. แตง่ตั้งคณะกรรมการตรวจสอบ 

พัสดุประจ าปี 

          เสนออธิการบดี 

3. รายงานผลการตรวจสอบ 

พัสดุประจ าปี 

          เสนออธิการบดี 

4. แต่งตัง้คณะกรรมการตรวจสอบ 

หาข้อเท็จจริง 

          เสนออธิการบดี 

5. รายงานผลของคณะกรรมการ 

ตรวจสอบหาข้อเท็จจริง 

          เสนออธิการบดี 

6. ประกาศการจ าหน่ายพัสดุ, 

แตง่ตัง้คณะกรรมการราคากลาง, 

แตง่ตัง้คณะกรรมการจ าหน่ายพัสดุ 

 

7. จ าหน่ายพัสดุ 

 

8. แทงพัสดุที่จ าหน่าย 

ออกจากบัญชคีุมครุภัณฑ์ 

 

 

   ก่อนสิน้เดอืนกันยายน 

   

 เสนออธิการบด ี
เร่ิมท างานวันแรกของเดอืน

ตุลาคม ภายใน 30 วนัท าการ 


