
แผนการจัดซ้ือจัดจ้าง 
งานจ้างออกแบบปรับปรุงอาคารศูนย์การศึกษาและฝึกอบรมนานาชาติ (อาคารเทพประสงค์ วรยศ) 

โดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป 
 

ผังการปฏิบัติงาน ขั้นตอน/วิธีดำเนินงาน ระยะเวลา 
ดำเนินงาน 

ผู้รับผิดชอบ 

 
 
               เริ่มต้นกระบวนการ 
 

 

 

 
 
                  พิจารณาเห็นชอบ 

 

 
 

 
 

 
 

      
         
                พิจารณาเห็นชอบ 
 
 
                         1      

 
 
 
 
- แต่งต้ังคณะกรรมการ
จัดทำร่างขอบเขตของงาน 
(TOR)  
 
 
- จัดทำร่างขอบเขตของงาน
จ้างออกแบบ  รวมทั้งเกณฑ์
กำหนดการพิจารณา
คัดเลือกข้อเสนอ และจัดทำ
ราคากลาง 
- รายงานผลการร่าง
ขอบเขตงาน (TOR)  
 
- พิจารณาเห็นชอบร่าง 
(TOR) 
 
 
-จัดทำรายงานขอจ้าง
ออกแบบ จัดทำเอกสารจ้าง
ออกแบบ และจัดทำ
ประกาศเชิญชวน และการ
แต่งต้ังคณะกรรมการ 
- คกก.ดำเนินงานจ้าง
ออกแบบ โดยวิธีประกาศ
เชิญชวนท่ัวไป 
- คกก. ตรวจรับในงานจ้าง
ออกแบบ 
- พิจารณาเห็นชอบรายงาน
ขอจ้าง คำส่ังแต่งต้ัง คกก. 
เอกสารประกาศเชิญชวน 

 
 
 
 

5วันทำการ 
 
 
 
 

5 วันทำการ 
 
 
 

 
5 วันทำการ 

 
 

1 วันทำการ 
 
 
 
3 วันทำการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 วันทำการ 
 

 
 
 
 
กองกายภาพ 
 
 
 
 
คณะกรรมการ (TOR) 
 
 
 
 
คณะกรรมการ (TOR) 
 
 
อธิการบดี 
 
 
 
เจ้าหน้าท่ีพัสดุ ส่วนกลาง
มหาวิทยาลัย 
 
 
 
 
 
 
 
 
อธิการบดี 
 
 
 

 

รายงานผลร่างขอบเขตงาน TOR 

จัดทำร่างขอบเขต 
ของงานจ้างออกแบบ พร้อมท้ัง

รายงานร่าง (TOR) 

แต่งต้ังคณะกรรมการจัดทำร่าง
ขอบเขตของงานจ้างออกแบบ 

รายงานขอจ้างออกแบบ 
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โดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป 
 

ผังการปฏิบัติงาน ขั้นตอน/วิธีดำเนินงาน ระยะเวลา 
ดำเนินงาน 

ผู้รับผิดชอบ 

 
 
                       1 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
            พิจารณาเห็นชอบ 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
                     2 
 

 
 

 
 
 
 
 
- ประกาศเผยแพร่ เว็บไซต์
การจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ 
 
- ผู้สนใจยื่นข้อเสนอ ตามวัน
เวลาท่ีกำหนด 
 
 
- ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้
ยื่นข้อเสนอทุกราย 
- พิจารณาซองข้อเสนอของ
ผู้ยื่นซองข้อเสนอ 
 
- รายงานผลการพิจารณา 
และขออนุมัติส่ังจ้าง 
 
 
 
- พิจารณาเห็นชอบรายงาน
ผลการพิจารณา พร้อมท้ังลง
นามประกาศผู้ชนะการ
เสนอราคา 
 
ประกาศผู้ชนะในระบบ
จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ เว็บไซต์
ส่วนงาน สถานท่ีปิด
ประกาศของหน่วยงาน 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
ตามท่ีระเบียบ

กำหนด 
 

1 วันทำการ 
 
 
 

7 วันทำการ 
 
 
 
 

3 วันทำการ 
 
 
 
 

1 วันทำการ 
 
 
 
 

1 วันทำการ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
เจ้าหน้าท่ีพัสดุ ส่วนกลาง
มหาวิทยาลัย 
 
ผู้ท่ีสนใจยื่นข้อเสนอ 
 
 
 
คณะกรรมการดำเนินการ
จ้างออกแบบบ ผู้สนใจยื่น
ข้อเสนอ 
 
 
คณะกรรมการดำเนินการ
จ้างออกแบบบ 
 
 
 
อธิการบดี 
 
 
 
 
เจ้าหน้าท่ีพัสดุ ส่วนกลาง
มหาวิทยาลัย 
 
 
 

 
 
 
 
 

ประกาศเผยแพร่ ผู้สนใจขอรับ
ซองข้อเสนอ 

ยื่นซองข้อเสนอ 

ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ยื่น 
ซองข้อเสนอ และ 

พิจารณาข้อเสนอของผู้ยื่นซอง 
 

รายงานผลการพิจารณา และขอ
อนุมัติส่ังจ้าง 

ประกาศผู้ชนะ 
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                       2 
 

 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

เสร็จเส้ินกระบวนการจ้างออกแบบ 
โดยวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
- ระยะเวลาอุทธรณ์กรณีไม่
มีการอุทธรณ์เรียกผู้ชนะทำ
สัญญา 
 
 
- แจ้งทำสัญญา 
 
 
 
- ลงนามในสัญญาตามแบบ
ท่ีคณะกรรมการกำหนด
นโยบายกำหนด หรือ
ข้อตกลงภายหลังจากพ้น
ระยะเวลาอุทธรณ์ผลการ
พิจารณา 
 
-บริษัทผู้รับจ้างดำเนินการ
ออกแบบปรับปรุงอาคาร
ตามTOR  
- ส่งมอบงาน งวดสุดท้าย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
(ภายใน7 วัน

ทำการ) 
 
 
 

7 วันทำการ 
 

 
 
(ภายใน 7 วัน) 
นับต้ังแต่วัน
ได้รับหนังสือ
แจ้งทำสัญญา 

 
 
 

ตามงวดงานท่ี
กำหนด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
ผู้ยื่นซองข้อเสนอ 
 
 
 
พัสดุ 
 
 
 
ส่วนราชการ และคู่สัญญา 
 
 
 
 
 
 
งวดที่ ... งานร้อยละ ... 
... วัน นับถัดจากสัญญา 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

อุทธรณ์ผลการพิจารณา 

ลงนามในสัญญา 

บริหารสัญญา 

แจ้งทำสัญญา 
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โดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป 

 
ผังการปฏิบัติงาน ขั้นตอน/วิธีดำเนินงาน ระยะเวลา 

ดำเนินงาน 
ผู้รับผิดชอบ 

 
 
               เริ่มต้นกระบวนการ 
 
 

เจ้าหน้าท่ีผู้มีส่วนเกี่ยวข้องของผู้ค้า 
ลงนามในแบบรูปรายการในส่วนของผู้ค้า 

และเสนอต่อมหาวิทยาลัย 
 
 

ส่วนกลางจัดทำหนังสือถึงอธิการบดี 
ขอความอนุเคราะห์ลงนามใน 

แบบรูปรายการ 
 
 
 
 

 ผู้มีส่วนเกี่ยวข้อง 
ของทางมหาวิทยาลัยลงนามในแบบรูป

รายการในส่วนของทางราชการ 
 
 

ผู้ค้าถ่ายเอกสารแบบรูปรายการ และส่งมอบ
งานตามภาระงานท่ีกำหนดไว ้

 
 
 
 

เสร็จส้ินกระบวนการลงนาม 
ในแบบรูปรายการก่อสร้าง 

 
 
 
 
 
- ผู้ค้าลงนามในแบบรูป
รายการ ในส่วนของผู้ค้าท่ีมี
หน้าท่ีเกี่ยวข้อง 
 
 
เสนอหนังสือขอความ
อนุเคราะห์ลงนามในแบบ
รูปรายการ ผ่านกอง
กายภาพและส่ิงแวดล้อม 
 
 
วิศวกรของกองกายภาพ
และส่ิงแวดล้อมดำเนินการ
ตรวจสอบแบบรูปรายการ
และเสนอผู้มีหน้าท่ีเกี่ยวข้อง
ลงนามในแบบรูปรายการ 
 
ผู้ให้บริการออกแบบ 
ดำเนินการถ่ายแบบรูป
รายการตามจำนวนท่ี
กำหนดไว้ในภาระงาน และ
ส่งมอบงานงวดสุดท้าย 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
ผู้ให้บริการออกแบบ 
- สถาปนิคของบริษัท 
- วิศวกรของบริษัท 
 
 
พัสดุ 
 
 
 
 
 
- กองกายภาพและส่ิงแวดล้อม 
- รองอธิการบดี 
- อธิการบดี 
 
 
 
ผู้ให้บริการออกแบบ 

 


