
หน้าที ่1 
 

ไม่เห็นชอบ/แก้ไข 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work flow) 
การจัดซ้ือโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ e-bidding 

 
วิธีประกวดราคาอิเล ็กทรอนิกส์ e-bidding ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื ้อจัดจ้างฯ                    
พ.ศ. 2560 ข้อ 32 คือ การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่งซึ่งมีวงเงินเกิน 500,000 บาท โดยเป็นการซื้อหรือจ้างท่ีมีรายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีมีความซับซ้อน มีเทคนิคเฉพาะ หรือเป็นสินค้าหรืองานบริการท่ีไม่ได้ก าหนดไว้ในระบบ
ข้อมูลส้ินค้า (e-catalog)  
 

 
ล าดับ วิธีการปฏิบัติ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา

ด าเนินงาน 
(วัน) 

ผู้รับผิดชอบ 

 

1 
 

จัดท าค าสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการฯ 
เพ่ือจัดท าร่างขอบเขตงาน (TOR) 
(ระเบียบฯ ข้อ 21) 
 

 

เริ่มต้นกระบวนการ 
 

แต่งต้ังคณะกรรมการจัดท า 
ร่างขอบเขตงาน (TOR) 

 
จัดท าร่างขอบเขตงาน (TOR) 
และรายงานผลการร่าง (TOR) 

 
 

พิจาราณา      
 
 

จัดท าเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ์
e-bidding 

 
 
 
 
 

จัดท ารายงานขอซื้อขอจ้าง 
 
 
1 

 

1 วันท าการ 
(30 เม.ย. 68) 

 

จนท.พัสดุ 
 

2 จัดท าร่างขอบเขตงาน (TOR) และ
รายงานผลการร่างขอบเขตงาน ต่อ
หัวหน้าส่วนงาน 

1 วันท าการ 
(16 พ.ค. 68) 

คกก. ร่าง
ขอบเขตงาน 

(TOR) 

3 หัวหน้าส่วนงานพิจารณาร่างขอบเขต
งาน (TOR) 

1-2 วันท าการ 
(21 พ.ค. 68) 

คณบดี 

4 จัดท าเอกสารประกวดราคาซื้อด้วย
วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  
e-bidding (ระเบียบฯ ข้อ 43)  ** 
กรณีวงเงินไม่เกิน 5 ล้านบาทอยู่ใน
ดุลยพินิจหัวหน้าส่วนงานจะน าร่าง 
TOR เผยแพร่เพื่อรับฟังค าวิจารณ์ 
หรือไม่ก็ได้ 

1-2 วันท าการ 
(22 พ.ค. 68) 

จนท.พัสดุ 

5 จัดท ารายงานขอซื้อขอจ้าง ราคา
กลาง เสนอหัวหน้าส่วนงานเพ่ือขอ
ความเห็นชอบ พร้อมแต่งต้ัง
คณะกรรมการ 
- คกก.พิจารณาผลการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ 
- คกก.ตรวจรับพัสดุ 
 (ระเบียบข้อ 22) 

1 วันท าการ 
(23 พ.ค. 68) 

จนท.พัสดุ 



หน้าที ่2 
 

ไม่เห็นชอบ/แก้ไข 

ไม่เห็นชอบ 

ล าดับ วิธีการปฏิบัติ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา
ด าเนินงาน 

(วัน) 

ผู้รับผิดชอบ 

6 หัวหน้าส่วนงานพิจารณาให้ความ
เห็นชอบรายงานขอซื้อขอจ้าง 
เอกสารประกวดราคา พร้อมลงนาม
ในค าสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการ และ
ประกาศเชิญชวน ประกวดราคาซื้อ
ด้วยวิธีการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ e-bidding  

 
1 
 
 
 

พิจารณา 
 
 

เผยแพร่ประกาศเชิญชวน 
และเอกสารประกวดราคา 

 
 
 
 

เสนอราคา 
 
 

พิจารณาผล / รายงานผล 
ต่อหัวหน้าส่วนงาน 

 
 

 
      
 
                                             แจ้งผู้ย่ืนข้อเสนอ 
                                            ทุกราย ด าเนินการ 
                                             จัดซื้อจัดจ้างใหม่ 
 
 
 

พิจารณา 
 
 

ประกาศผูช้นะการเสนอราคา 
 
2 

1 วันท าการ 
(26 พ.ค. 68) 

คณบดี 

7 เผยแพร่ประกาศเชิญชวน และ
เอกสารประกวดราคา ในเว็บไซต์  
1.) กรมบัญชีกลาง e-gp 2.) เว็บไซต์
ของหน่วยงาน 3.) สถานที่ปิด
ประกาศของหน่วยงาน  
(ระเบียบฯ ข้อ 51) 

5 วันท าการ 
(27 พ.ค. 68 
– 4 มิ.ย. 68) 

จนท.พัสดุ 

8 ผู้สนใจย่ืนข้อเสนอ เสนอราคาผ่าน
ระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-gp)  
(ระเบียบฯ ข้อ 54) 

1 วันท าการ 
(5 มิ.ย. 68) 

ผู้มีรายชื่อ 
รับเอกสาร 

9 คณะกรรมการพิจารณาผลการ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
ด าเนินการ ดังน้ี 
1. พิมพ์เอกสารของผู้ย่ืนข้อเสนอทุก
ราย จากระบบ 
2. ตรวจสอบผู้มีคุณสมบัติร่วมกัน 
3.พิจารณาคัดเลือกพัสดุ หรือ
คุณสมบัติของผู้ย่ืนข้อเสนอที่ถูกต้อง
ตามข้อ 2 และคัดเลือกผู้ย่ืนข้อเสนอ
ราคาต ่าสุด 3 ราย  
4. จัดท ารายงานผลการพิจารณาต่อ
หัวหน้าส่วนงาน (ระเบียบฯ ข้อ 55 
(1) – (4) 

1 วันท าการ 
(6 มิ.ย. 68) 

คกก.พิจารณา
ผลการ

ประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ 

10 หัวหน้าส่วนงานพิจารณา 1 วันท าการ 
(9 มิ.ย. 68) 

คณบดี 

11 ประกาศผลผู้ชนะการเสนอราคาใน
ระบบ e-gp / เว็บไซต์หน่วยงาน / 
สถานที่ปิดประกาศดหน่วยงาน และ
แจ้งผู้ย่ืนข้อเสนอทุกรายทาง e-mail  
(ระเบียบฯ ข้อ 81) 

1 วันท าการ 
(9 มิ.ย. 68) 

จนท.พัสดุ 



หน้าที ่3 
 

ล าดับ วิธีการปฏิบัติ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา
ด าเนินงาน 

(วัน) 

ผู้รับผิดชอบ 

12 ผู้มีสิทธ์ิย่ืนอุทธรณ์ผลผู้ชนะ นับแต่
วันประกาศผลผู้ชนะ  
(พรบ.มาตรา 117) 
 
 
 
 
 
 
การพิจารณาอุทธรณ์ให้เป็นไปตาม
หนังสือคณะกรรมการพิจารณา
อุทธรณ์ ด่วนที่สุด ที่ กค (กอร) 
0405.5/ว367 ลว. 24 มิ.ย. 67 เรื่อง 
ซ้อมความเข้าใจเก่ียวกับอุทธรณ์ตาม
พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
 
 
 

 
2 
 
 

ผู้มีสิทธ์ิย่ืนอุทธรณ์ผลผู้ชนะ 
 

    ไม่มีผู้ย่ืนอุทธรณ์                        มีผู้ย่ืนอุทธรณ์ 
ด าเนินการจัดท าสัญญา            คกก.พิจารณาผลพิจารณา 
 
                           เห็นชอบกับ       ไม่เห็นชอบกับ 
                             อุทธรณ์             อุทธรณ์ 
 
                        ด าเนินการแก้ไข         คกก.พิจารณา 
                          ตามอุทธรณ์              อุทธรณ์ 
 
                                                   ด าเนินการตาม 
                                                    คกก.พิจารณา 
                                                       อุทธรณ์ 
 

แจ้งท าสัญญา 
 
 

ท าสัญญา 
 
 

บริหารสัญญา 
 
 

ส่งมอบงาน 
 
 
 

ตรวจรับพัสดุและรายงานผลการตรวจรบัพัสดุ 
 
3 

7 วันท าการ 
(10-18 มิ.ย. 

68) 
 
 
 
 
 
 

7 วันท าการ 
 
 

30 วันท าการ 
(ขยายได้ 2 

ครั้งๆ 
 
 

ผู้มีสิทธ์ิย่ืน
อุทธรณ ์

 
 
 
 
 
 
 

คกก.พิจารณา
ผลฯ 

 
คกก.พิจารณา

อุทธรณ ์
 

หน่วยงานของ
รัฐ 

13 แจ้งผู้ที่ได้รับการคัดเลือกเป็นผู้ชนะ
เข้าท าสัญญา  

7 วันท าการ 
(19 มิ.ย. 68) 

จนท.พัสดุ 

14 ท าสัญญาตามแบบฟอร์มที่
คณะกรรมการก าหนดนโยบายการ
จัดซื้อจัดจ้าง ก าหนด 

1 วันท าการ 
(20 มิ.ย. 68) 

หน่วยงานของ
รัฐ และผู้ได้รับ
การคัดเลือก 

15 บริหารสัญญา (ส่งมอบงานภายใน 
120 วัน) นับถัดจากวันที่ลงนามใน
สัญญา 

120 วัน นับ
ถัดจากวันลง
นามในสัญญา 

คกก.ตรวจรับ
พัสดุ 

16 ผู้ขายส่งมอบงานตามงวดงาน 
ระยะเวลาท่ีก าหนดในสัญญา โดยท า
เป็นหนังสือแจ้งมายังหน่วยงานของ
รัฐก่อนส่งมอบงาน 

ก่อนส่งมอบ
งาน 3 วันท า

การ 

หน่วยงานของ
รัฐ 

17 คกก.ตรวจรับพัสดุ ท าการตรวจรับ
พัสดุ และรายงานผลการตรวจรับ
พัสดุต่อหัวหน้าส่วนงาน  
(ระเบียบฯ ข้อ 175) 

1 วันท าการ คกก.ตรวจรับ
พัสดุ 



หน้าที ่4 
 

ไม่เห็นชอบ 

ล าดับ วิธีการปฏิบัติ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา
ด าเนินงาน 

(วัน) 

ผู้รับผิดชอบ 

18 หัวหน้าส่วนงาน พิจารณาผลการ
ตรวจรับพัสดุ หากเห็นชอบ จนท.
พัสดุ ด าเนินการเบิกจ่ายเงินให้กับ
ผู้ขายต่อไป หากไม่เห็นชอบ คกก.
ตรวจรับพัสดุ ด าเนินการพิจารณา
ด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง 
 

 
3 
 
 

พิจารณา 
 
 

ด าเนินการรวบรวมเอกสาร 
ส่งการเงินเบิกจ่ายเงินให้กับผู้ขาย 

 
 

จัดท าฏีกาเบิกจ่ายเงินให้กับผู้ขาย 
 
 

สิ้นสุดกระบวนการ 

1-2 วันท าการ คณบดี 

19 จนท. รวบรวมเอกสารที่เกี่ยวข้อง
ทั้งหมด เพ่ือส่งเบิกจ่ายเงินให้กับ
ผู้ขาย 

1-2 วันท าการ จนท.พัสดุ 

20 จนท.การเงิน จัดท าฏีกาเบิกจ่ายเงิน
ให้กับผู้รับขาย 
 
 
 
 

1-2 วันท าการ จนท.การเงิน 

 
 


